
 
 
 
 
 
 

 

คู่มือ 
ด ำเนินกำรส ำหรบัโรงเรียน 
ประสบอุบัติภัยของโรงเรียน 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
กลุ่มนโยบำยและแผน 
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำศรีสะเกษ เขต ๑ 
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน 
กระทรวงศึกษำธิกำร 
 



ค ำน ำ 
 

ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำกำรศึกษำประถมศึกษำศรีสะเกษ เขต ๑  ได้จัดท ำคู่มือด ำเนินกำร  
ส ำหรับโรงเรียนประสบอุบัติภัย เพื่อใช้เป็นแนวทำงด ำเนินกำรกรณีโรงเรียนในสังกัดประสบอุบัติภัย ซึ่งส่วนใหญ่ 
เกิดจำกพำยุฝนรุนแรง น้ ำท่วม ท ำให้อำคำรเรียน อำคำรประกอบและสิ่งก่อสร่ำงอ่ืนของโรงเรียนที่ประสบ อุบัติภัย
ช ำรุดเสียหำย เปน็อุปสรรคต่อกำรจัดกำรเรียนกำรสอนซึ่งจะมีผลกระทบกับนักเรียน กลุ่มนโยบำยและแผน จึงได้จัดท ำ
คู่มือด ำเนินกำรส ำหรับโรงเรียนประสบอุบัติภัยขึ้นเพ่ือให้โรงเรียนในสังกัดได้ถือปฏิบัติ เป็นไปในแนวทำงเดียวกัน  
 
 

กลุ่มนโยบำยและแผน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แนวทำงกำรด ำเนินกำรส ำหรับโรงเรียนประสบอุบัติภัยของโรงเรียน 
ในสังกัดส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำศรีสะเกษ เขต ๑ 

 
๑. ในกรณีที่โรงเรียนประสบภัยธรรมชำติตรงกับวันหยุดรำชกำร หรือเวลำกลำงคืน ให้ผู้ที่ อยู่เวร 

ตำมค ำสั่งของโรงเรียนรำยงำนให้ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนทรำบทันทีที่เกิดเหตุ  
๒. ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนแก้ไขปัญหำเฉพำะหน้ำเบื้องต้น และรำยงำนควำมเสียหำยให้ ผู้อ ำนวยกำร 

ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำศรีสะเกษ เขต ๑ หรือรองผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขต พ้ืนที่กำรศึกษำ
ประถมศึกษำศรีสะเกษ เขต ๑ ที่รับผิดชอบทรำบทันที  

๓. ผู้ที่อยู่เวรของโรงเรียนรำยงำน เหตุกำรณ์และควำมเสียหำยเบื้องตันท่ีเกิดข้ึนให้ ผู้อ ำนวยกำร 
โรงเรียนทรำบ เป็นลำยลักษณ์อักษร  

4. โรงเรียนรำยงำนเหตุกำรณ์เป็นหนังสือรำชกำรให้ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่ศึกษำประถมศึกษำศรีสะเกษ  
เขต 1 ทรำบโดยเร็วที่สุด ระบุ วัน เวลำ และสถำนที่เกิดเหตุ พร้อมทั้งแนบเอกสำร ดังนี้  

    ๔.1 ส ำเนำค ำสั่งแต่งตั้งเวรยำมของโรงเรียน จ ำนวน ชดุ (หำกเป็นวันท ำกำรไม่ต้องแนบ)  
    4.2 ส ำเนำบันทึกกำรอยู่เวรหรือบันทึกข้อควำมรำยงนควำมเสียหำยของผู้อยู่เวร (กรณีเกิด 

เหตุกำรณ์ตรงกับวันหยุดรำชกำร หรือเวลำกลำงคืน) จ ำนวน ๑ ชุด หรือส ำเนำบันทึกข้อควำม รำยงำนควำมเสียหำย
ของผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนกรณีเกิดเหตุกำรณ์ตรงกับวันปกติ (วันท ำกำร) จ ำนวน ๑ ชุด  

    ๔.๓ ภำพถ่ำยควำมเสียหำยในส่วนที่ประสบภัย (ภำพที่สื่อให้เห็นถึงควำมเสียหำยแต่ ละด้ำน 
อย่ำงชัดเจนประมำณ ๓.- ๕ ภำพ โดยผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนรับรองภำพถ่ำยทุกภำพ)  

๕. โรงเรียนจัดท ำค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจสภำพควำมเสียหำย โดยแต่งตั้งจำกครู  
ในโรงเรียน จ ำนวน 3 คน  

6. คณะกรรมกำรตรวจสภำพควำมเสียหำยจัดท ำบันทึกข้อควำมรำยงำนผลกำรตรวจ เสียหำยที่เกิดขึ้น 
ให้ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนทรำบ  

7. กรณีโรงเรียนด ำเนินกำรขอรับกำรสนับสนุนงบประมำณรำยกำร ค่ำชอมแซมอำคำรเรียน  
อำคำรประกอบและสิ่งก่อสร้ำงอ่ืนที่ ครุภัณฑ์ท่ีช ำรุดจำกภัยธรรมชำติ โดยด ำเนินกำรจัดท ำเป็นหนังสือรำชกำร  
เสนอของบประมำณไปยังส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำศรีสะเกษ เขต 1 ให้โรงเรียนแนบ เอกสำร
ดังต่อไปนี้  

    ๗.๑ ส ำเนำค ำสั่งแต่งตั้งเวรยำมของโรงเรียน จ ำนวน ๑ ชุด (หำกเป็นวันท ำกำรไม่ต้องแนบ)  
    ๗.๒ ส ำเนำบันทึกกำรอยู่เวรหรือบันทึกข้อควำมรำยงำนควำมเสียหำยของผู้อยู่เวร (กรณี 

เกิดเหตุกำรณ์ตรงกับวันหยุดรำชกำร หรือเวลำกลำงคืน) จ ำนวน ๑ ชุด หรือส ำเนำบันทึกข้อควำม รำยงำน 
ควำมเสียหำยของผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนกรณีเกิดเหตุกำรณ์ตรงกับวันปกติ (วันท ำกำร) จ ำนวน ๑ ชุด  

    7.3 ภำยถ่ำยควำมเสียหำยในส่วนที่ประสบภัย (ภำพที่สื่อให้เห็นถึงควำมเสียหำยแต่ ละด้ำน 
อย่ำงชัดเจนประมำณ 3-5 ภำพ โดยผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนรับรองภำพถ่ำยทุกภำพ)  

    7.4 ส ำเนำค ำสั่งโรงเรียนแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจสภำพควำมเสียหำย จ ำนวน 1 ชุด  
    7.5 ส ำเนำบันทึกข้อควำมรำยงำนผลกำรตรวจสอบสภำพควำมเสียหำยของ คณะกรรมกำร 

จ ำนวน 1 ชุด  
                         7.6 กรณีขอสนับสนุนงบประมำณกำรค่ำซ่อมแซม อำคำรเรียน อำคำรประกอบและ สิ่งก่อสร้ำง
อ่ืนที่ได้รับควำมเสียหำย จ ำนวน 1 ชุด (ปร.4 ปร.5 ปร.6 Factor F)  



                               7.6.1 รำคำที่ปรับปรุงซ่อมแซมให้ใช้รำคำปัจจุบัน ในขณะที่ค ำนวณรำคำกลำง  
งำนปรับปรุงซ่อมแซมนั้น  

7.6.2 รำคำวัสดุก่อสร้ำงหรือปรับปุรงซ่อมแซมให้ใช้รำคำตำมท่ีส ำนักงำน พำณิชย์จังหวัด 
ศรีสะเกษเผยแพร่ ลิ้งค์รำคำวัสดุก่อสร้ำงส ำนักงำนพำณิชย์จังหวัดล ำปำง > คลิก  

7.6.3 วัสดุที่ใช้ปรับปรุงซ่อมแซมรำยกำรใดที่ส ำนักงำนพำณิชย์จังหวัดศรีสะเกษ 
ไม่มีข้อมูลรำคำเผยแพร่ไว้ ให้ใช้รำคำวัสดุก่อสร้ำงหรือปรับปรุงซ่อมแซมรำยกำรนั้นส ำนักงำนพำณิชย์จังหวัด 
ใกล้เคียงเผยแพร่ หำกวัสดุก่อสร้ำงหรือปรับปรุงซ่อมแซมรำยกำรนั้นมีส ำนักงำนพำณิชย์จังหวัดใกล้เคียง เผยแพร่
รำคำไว้มำกว่ำหนึ่งจังหวัดให้ใช้รำคำของส ำนักงำนพำณิชย์ที่มีระยะทำงใกล้สถำนที่ก่อสร้ำงหรือ ปรับปรุงซ่อมแซม
มำกที่สุด โดยพิจำรณำจำกที่ตั้งของศำลำกลำงจังหวัดถึงสถำนที่ก่อสร้ำงหรือปรับปรุง ซ่อมแซม  

7.6.4 กรณีวัสดุก่อสร้ำงรำยกำรที่ส ำนักงำนพำณิชย์จังหวัดล ำปำงและส ำนักงำน พำณิชย์ 
จังหวัดใกล้เคียงไม่มีข้อมูลรำคำเผยแพร่ไว้ ให้ใช้รำคำวัสดุก่อสร้ำงรำยกำรนั้นในท้องที่ของจังหวัดที่สถำนที่ตั้งอยู่ 
หรือในท้องที่ของจังหวัดใกล้เคียงท่ีมีระยะทำงใกล้สถำนที่ก่อสร้ำงหรือปรับปรุงซ่อมแซมมำก ที่สุดออกไปตำมล ำดับ
โดยใช้รำคำเฉลี่ยของร้ำนค้ำจ ำนวน 3 ร้ำน ซึ่งไม่รวมค่ำขนส่ง ทั้งนี้ในกำรสืบและก ำหนดรำคำวัสดุก่อสร้ำงดังกล่ำว 
ให้จัดท ำบันทึกแสดงรำยละเอียดของกำรสืบและกำรก ำหนดรำคำ ประกอบไว้กับเอกสำรกำรค ำนวณรำคำกลำง 
งำนก่อสร้ำงหรือปรับปรุงซ่อมแซมนั้นด้วย  

7.6.5 ค่ำแรงงำนในกำรค ำนวณ ให้ใช้บัญชีค่ำแรงงำน/ด ำเนินกำรส ำหรับถอดแบบค ำนวณ 
รำคำกลำงงำนก่อสร้ำงที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด  

   7.7  กรณีขอสนับสนุนงบประมำณค่ำซ่อมแซม อำคำรเรียน อำคำรประกอบและ สิ่งก่อสร้ำงอ่ืน  
และครุภัณฑ์ ที่ได้รับควำมเสียหำย จ ำนวน 1 ชุด (ปร.4 ปร.5 ปร.6 Factor F)  
                               7.7.1 รำคำที่ปรับปรุงซ่อมแซมให้ใช้รำคำปัจจุบัน ในขณะที่ค ำนวณรำคำกลำง  
งำนปรับปรุงซ่อมแซมนั้น  
                               7.7.2 รำคำวัสดุก่อสร้ำงหรือปรับปรุงซ่อมแซมให้ใช้รำคำตำมที่ส ำนักงำนพำณิชย์จังหวัด 
ศรีสะเกษเผยแพร่  
                               7.7.3 วัสดุที่ใช้ปรับปรุงซ่อมแซมรำยกำรใดที่ส ำนักงำนพำณิชย์จังหวัดศรีสะเกษไม่มีข้อมูล
รำคำเผยแพร่ไว้ให้ใช้รำคำวัสดุก่อสร้ำงหรือปรับปรุงซ่อมแซมรำยกำรนั้นจำกส ำนักงำนพำณิชย์จังหวัดใกล้เคียงเผยแพร่ 
หำกวัสดุก่อสร้ำงหรือปรับปรุงซ่อมแซมรำยกำรนั้นมีส ำนักงำนพำณิชย์จังหวัด ใกล้เคียงเผยแพร่รำคำไว้มำกกว่ำหนึ่ง
จังหวัดให้ใช้รำคำของส ำนักงำนพำณิชย์จังหวัดที่มีระยะทำงใกล้ สถำนที่ก่อสร้ำงหรือปรับปรุงซ่อมแซมมำกท่ีสุด  
โดยพิจำรณำจำกที่ตั้งของศำลำกลำงจังหวัดถึงสถำนที่ ก่อสร้ำงหรือปรับปรุงซ่อมแซม  

7.7.4 กรณีวัสดุก่อสร้ำงรำยกำรใดท่ีส ำนักงำนพำณิชย์จังหวัดล ำปำงและ ส ำนักงำน 
พำณิชย์จังหวัดใกล้เคียงไม่มีข้อมูลรำคำเผยแพร่ไว้ ให้ใช้รำคำวัสดุก่อสร้ำงรำยกำรนั้นในท้องที่ของจังหวัดที่สถำนที่
ก่อสร้ำงตั้งอยู่หรือในท้องที่ของจังหวัดใกล้เคียงที่มีระยะทำงใกล้สถำนที่ก่อสร้ำงหรือปรับปรุงซ่อมแซมมำกท่ีสุด
ออกไปตำมล ำดับโดยใช้รำคำเฉลี่ยของร้ำนค้ำจ ำนวน 3 ร้ำน ซึ่งไม่รวมค่ำขนส่ง ทั้งนี้ในกำรสืบและก ำหนดรำคำวัสดุ
ก่อสร้ำงดังกล่ำว ให้จัดท ำบันทึกแสดงรำยละเอียดของกำรสืบและกำรก ำหนดรำคำประกอบไว้กับเอกสำรกำรค ำนวณ
รำคำกลำงงำนก่อสร้ำงหรือปรับปรุงซ่อมแซมนั้นด้วย  

7.7.5 ค่ำแรงงำนในกำรค ำนวณ ให้ใช้บัญชีค่ำแรงงำน/ด ำเนินกำรส ำหรับถอดแบบค ำนวณ 
รำคำกลำงงำนก่อสร้ำงที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด  

7.7.6 กรณีขอรับกำรสนับสนุนครุภัณฑ์ที่ได้รับเสียหำยไม่สำมำรถซ่อมแซมได้ ให้ใช้ 



แบบ3-1 หรือ 3-2 หรือ แบบ 3-3 จ ำนวน 1 ชุด  
7.8 กรณีขอรับกำรสนับสนุนเฉพำะครุภัณฑ์ท่ีได้รับเสียหำยไม่สำมำรถซ่อมแซมได้ ให้ใช้ 

แบบ3-1 หรือ 3-2 หรือ แบบ 3-3 จ ำนวน 1 ชุด  
หมำยเหตุ  1. ให้เลือกเอกสำรที่จะส่งข้อ 7.6 หรือ 7.7 หรือ 7.8 เพียงข้อเดียว  

2. โรงเรียนสำมำรถใช้บัญชีรำคำค่ำวัสดุก่อสร้ำงและค่ำแรงงำนส ำหรับปีงบประมำณ 2564 สพฐ. 
ประกอบในกำรจัดท ำประมำณกำรขอรับกำรสนับสนุนงบประมำณได้  

3. หลักเกณฑ์กำรค ำนวณรำคำกลำงงำนก่อสร้ำงอำคำร(กรมบัญชีกลำง) 3. บัญชีรำคำมำตรฐำน
ครุภัณฑ์ และรำยละเอียดคุณลักษณะ (ส ำนักงบประมำณ)  

4. บัญชีรำคำมำตรฐำนครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ (กระทรวงดิจิทัล)  
5. แบบบันทึกข้อควำมรำยงำนกำรอยู่เวร  
6. แบบค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจสอบควำมเสียหำย  
7. แบบบันทึกข้อควำมรำยงำนผลกำรตรวจสอบสภำพควำมเสียหำยของคณะกรรมกำร  
8. แบบหนังสือรำยงำนเหตุกำรณ์ประสบภัยธรรมชำติ  
9. แบบหนังสือของบประมำณค่ำซ่อมแซมอำคำรเรียน อำคำรประกอบและสิ่งก่อสร้ำงอ่ืน ที่ประสบ

ภัยธรรมชำติ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



บันทึกข้อควำม 
ส่วนรำชกำร โรงเรียน.......................................................  
ที.่....................................................................................  วันที…่…………………………………………………………………. 
เรื่อง รำยงำนเหตุกำรณ์ ...................................................................................................... ....................... .........  
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
เรียน ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน...........................................  

ด้วย ข้ำพเจ้ำ ........................................................... ได้มำปฏิบัติหน้ำที่อยู่เวรรักษำกำรณ์  
ที่โรงเรียน......................................เมื่อวันที่ ....................................ตั้งแต่เวลำ................ถงึเวลำ................. ........... 
เมื่อเวลำ........................ได้เกิดเหตุกำรณ์............................................................................ ......................................... 
ท ำให้อำคำรเรียน อำคำรประกอบ และสิ่งก่อสร้ำงอ่ืน ได้รับควำมเสียหำย ดังรำยกำรต่อไปนี้  

ที ่ รำยกำร ควำมเสียหำย หมำยเหตุ 
    
    
    
    
    

 
 
 
 

ลงชื่อ ( ......................................... ) 
       ครูโรงเรียน..................................  
 
 

- ทรำบ  
- ด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป  
 
 

(....................................................)  
ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน............................................  
 
 
 
 
 
 



 
 
 

ค ำสั่ง โรงเรียน….……………….. 
ที่ …….…../ 2564  

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมกำรส ำรวจควำมเสียหำยของโรงเรียน  
------------------------------------------------------------ 

ตำมท่ีโรงเรียน.................................ประสบอุบัติภัยประเภท ....................................................... 
เมื่อวันที่..........................................................ซึ่งเป็นเหตุท ำให้ อำคำรเรียน อำคำรประกอบ และสิ่งก่อสร้ำง อ่ืน  
ได้รับควำมเสียหำย ส่งผลกระทบต่อกำรจัดกิจกรรมกำรเรียนกำร สอนของโรงเรียน จึงแต่งตั้งคณะกรรมกำรส ำรวจ
ควำมเสียหำยของโรงเรียน ดังต่อไปนี้  

1. ...................................... ต ำแหน่ง ...................................... ประธำนกรรมกำร  
2. ...................................... ต ำแหน่ง ...................................... กรรมกำร  
3. ...................................... ต ำแหน่ง ...................................... กรรมกำรและ เลขำนุกำร  

ให้ผู้ที่ได้รับกำรแต่งตั้งตรวจสอบสภำพควำมเสียหำยของอำคำรเรียน อำคำรประกอบและ  
สิ่งก่อสร้ำงอ่ืนที่ได้รับควำมเสียหำย โดยจัดท ำแบบรำยงำนอุบัติภัยและเอกสำรประกอบ เพ่ือเสนอขอรับ กำร
สนับสนุนงบประมำณเพ่ือปรับปรุงซ่อมแซมให้อยู่ในสภำพดีต่อไป  

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  

สั่ง ณ วันที่ .......................................................  

 

ลงชื่อ (…………………………………..)  

ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน..............................  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บันทึกข้อควำม 

ส่วนรำชกำร โรงเรียน.......................................................  

ที่ ..................................................................................วันที ่……………………………………………………………………….. 
เรื่อง รำยงำนผลกำรตรวจสอบสภำพควำมเสียหำย....................................................................................  
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
เรียน ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน...........................................  

ด้วยโรงเรียน................................... ได้เกิด....................................ขึ้น ในวันที่..................... .........  
ท ำให้ อำคำรเรียน อำคำรประกอบ และสิ่งก่อสร้ำงอ่ืน ได้รับควำมเสียหำย ส่งผลกระทบต่อกำรจัดกิจกรรม กำรเรียน
กำรสอนของโรงเรียน ส่งผลกระทบต่อกำรจัดกิจกรรมกำรเรียนกำรสอนของโรงเรียน ดังรำยกำร ต่อไปนี้  
 

ที ่ รำยกำร ควำมเสียหำย หมำยเหตุ 
 

    
    
    
    

 
 

ลงชื่อ                                 ประธำนกรรมกำร  
       ( ......................................... )  
ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน/ครูโรงเรียน..........................................  
 
ลงชื่อ                                  กรรมกำร  
       ( ………………..……………….. )  
ครูโรงเรียน……………………………….…………….  
 
ลงชื่อ                                  กรรมกำรและเลขำนุกำร  
      ( …………………………………….. )  
ครูโรงเรียน…………………………………..……….  

 
- ทรำบ  
- ด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป  
 
             (....................................................)  
ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน............................................  

 



 
ที่ ศธ 04138/                             โรงเรียน........................................................ 

                                  ....................................................................... 

                     ............................... 2566 

เรื่อง รำยงำนเหตุกำรณ์ประสบภัยธรรมชำติ  

เรียน ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำประถมศึกษำศรีสะเกษ เขต 1  

สิ่งที่ส่งมำด้วย 1. ส ำเนำค ำสั่งแต่งตั้งเวรยำมของโรงเรียน    จ ำนวน 1 ชุด  
                  2. ส ำเนำบันทึกกำรอยู่เวรฯ     จ ำนวน 1 ชุด  

        3. ภำพถ่ำยสภำพควำมเสียหำย                                      จ ำนวน 1 ชุด  

ด้วยเมื่อวันที่................................เวลำ.................... โรงเรียน...........................................  
สังกัด ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำล ำปำง เขต 3 ได้รับผลกระทบจำก....................................  
ท ำให้อำคำร.....................แบบ................... และสิ่งก่อสร้ำงอ่ืน ได้รับควำมเสียหำย ส่งผลกระทบต่อกำรเรียนกำรสอน 
ขณะนี้โรงเรียนได้แต่งตั้งคณะกรรมกำร ตรวจสภำพควำมเสียหำยแล้วอยู่ระหว่ำงส ำรวจควำมเสียหำยรำยละเอียดอ่ืน ๆ 
จะแจ้งให้ทรำบอีกครั้ง  

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ  

ขอแสดงควำมนับถือ  

 
(....................................)  
ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน.............................  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
โรงเรียน..........................  
โทร........................  
 
 
 
 



 
ที่ ศธ 04138………/      โรงเรียน......................................................................                       
                                                                         ...................................................................................   

                                                           ............................... 2564  

เรื่อง ของบประมำณค่ำซ่อมแซมอำคำรเรียน อำคำรประกอบและสิ่งก่อสร้ำงอ่ืนที่ประสบภัยธรรมชำติ  

เรียน ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำประถมศึกษำล ำปำง เขต 3  

อ้ำงถึง หนังสือโรงเรียน........................ที่ ศธ 04133........./............. ลงวันที่................................. ...........  

สิ่งที่ส่งมำด้วย 1. ส ำเนำค ำสั่งแต่งตั้งเวรยำมของโรงเรียน     จ ำนวน 1 ชุด  
                  2. ส ำเนำบันทึกกำรอยู่เวรฯ      จ ำนวน 1 ชุด  
                  3. ภำพถ่ำยสภำพควำมเสียหำย      จ ำนวน 1 ชุด  
                  4. ส ำเนำค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจสอบสภำพควำมเสียหำยฯ  จ ำนวน 1 ชุด  
                  5. ส ำเนำบันทึกรำยงำนสภำพควำมเสียหำยของคณะกรรมกำร   จ ำนวน 1 ชุด  

        6. ประมำณกำรค่ำซ่อมแซม (ปร.4 ปร.5 ปร.6 Factor F)   จ ำนวน 1 ชุด  

ตำมหนังสือที่อ้ำงถึง โรงเรียน.............................................................. สังกัดส ำนักงำนเขตพ้ืนที่  
กำรศึกษำประถมศึกษำศรีสะเกษ เขต 1 รำยงำนเหตุกำรณ์ประสบภัยธรรมชำติ..........................เมื่อวันที่
..........................เวลำ.................... เกิดพำยุฝนตกหนักท ำให้อำคำรเรียนแบบ.........................ของโรงเรียน
...................................ได้รับควำมเสียหำยในส่วนของ...... .............................................ได้แต่งตั้ง คณะกรรมกำร 
ตรวจสภำพควำมเสียหำยแล้วเกิดควำมเสียหำยเป็นจ ำนวนมำกมีควำมจ ำเป็นต้องได้รับกำร ซ่อมแซมอย่ำงเร่งด่วน 
ลจึงเสนอของบประมำณค่ำซ่อมแซมอำคำรเรียน อำคำรประกอบและสิ่งก่อสร้ำงอ่ืนที่ ช ำรุดและประสบภัย ในวงเงิน
..............................บำท (.................................................................) รำยละเอียดดังสิ่งที่ส่งมำด้วย  

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ  

ขอแสดงควำมนับถือ  

 

(....................................)  
ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน............................. 

 
 
 
 
 
 
โรงเรียน....................... 
โทร............................. 


