
 
กลุ่มนโยบายและแผน 

 

ชื่อ  นางสุภัท  วงศ์ศิริ 

ต าแหน่ง  นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ   

กลุ่มงาน  งานแผนงานและงบประมาณ,งานติดตามประเมินผลและรายงาน 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1 

 

งานแผนงานและงบประมาณ งานในหน้าที่รับผิดชอบ 

1. งานวิเคราะห์และพัฒนานโยบายทางการศึกษา ได้แก่ งานนโยบายรัฐบาล, นโยบาย 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ, งานนโยบายส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน, 
งานนโยบายผู้ตรวจราชการประจ า เขตตรวจราชการที่ 14 ,งานนโยบายจังหวัดศรีสะเกษ 
2. งานจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ 
3. งานโรงเรียนคุณภาพของชุมชน 

งานติดตามประเมินผลและรายงาน งานในหน้าที่รับผิดชอบ 

       1. งานรายงานข้อมูลการบริหารจัดการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาตามตัวชี้วัดส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน รายงานในระบบอิเล็กทรอนิกส์ Emes 
       2. งานตรวจราชการเขตตรวจราชการที่ 14  
                  
 

 

 
 
 
 
 
 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
งานแผนงานและงบประมาณ  กลุ่มนโยบายและแผน 

ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการ
ปฏิบัติงาน 

1. งานวิเคราะห์และพัฒนานโยบายทางการศึกษา  

จัดท าข้อมูลสานสนเทศที่จ าเป็นต้องใช้ในการวิเคราะห์สภาพแวดล้อมที่มีผลกระทบต่อ
การจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน(บรรจุไว้ในส่วนผลการด าเนินงานที่ผ่านมาของแผนปฏิบัติ
การประจ าปี) 

1. ข้อมูลพ้ืนฐานของ สพป.ศรีสะเกษ เขต 1 
2. ข้อมูลผลการทดสอบระดับชาติ NT และ O-NET 
3. ผลการประเมินคุณภาพสถานศึกษา 
4. ผลการประเมินเขตพ้ืนที่การศึกษา  
5. ผลรางวัลนักเรียน สถานศึกษา และเขตพ้ืนที่การศึกษา 

ประสานกลุ่มงานใน
สังกัด และรวบรวม
ข้อมูลเพ่ือจัดท า
เป็นร่างแผนเพื่อ
น าเข้าที่ประชุม
คณะกรรมการ
จัดท าแผนปฏิบัติ
การประจ าปี 
ในช่วงต้น
ปีงบประมาณ 

2. งานจัดท าแผนปฏิบัติการ 

1. แจ้งบุคลากรในสังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ส่งโครงการเพ่ือเสนอเข้าท่ี
ประชุมพิจารณางบประมาณ 

2. เมื่อเขตพ้ืนที่การศึกษาได้รับการจัดสรรงบประมาณจากส านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานแล้ว กลุ่มนโยบายและแผนจะก าหนด 
จัดประชุมเพ่ือพิจารณาจัดสรรงบประมาณ โดยแบ่งเป็น งบประจ า และงบพัฒนา
(งบท่ีเสนอโครงการเพ่ือพิจารณาจัดสรร) 

3. แจ้งจัดสรรงบประมาณให้ผู้ได้รับจัดสรรงบประมาณในรอบแรกเพ่ือด าเนินการตาม
วัตถุประสงค์และกิจกรรมของโครงการต่อไป 

แต่งตั้ง
คณะกรรมการร่วม
พิจารณาจัดสรร
งบประมาณตาม
ความจ าเป็น
เร่งด่วนตาม
โครงการที่ได้
น าเสนอ  

3. งานโรงเรียนคุณภาพของชุมชน 

1. เชิญ ผอ.สพป.ศรีสะเกษ เขต 1 ประธานกลุ่ม CEO ศึกษานิเทศก์ประจ ากลุ่ม และ
ผู้เกี่ยวข้อง เข้าร่วมเสนอชื่อโรงเรียนคุณภาพของชุมชน สพป.ศรีสะเกษ เขต 1 

2. เชิญโรงเรียนที่คณะกรรมการได้น าเสนอและโรงเรียนขนาดเล็กในสังกัดที่สนใจเข้า
ร่วมประชุมเชิงปฏิบัติการเสนอความคิดเห็นตามโครงการดังกล่าว 

3. สพฐ.มอบ สพป.เขต 1 ทุกจังหวัด จัดประชุมผ่านระบบทางไกล โดยเชิญผอ.เขต
ทกเขต รองผอ.เขต ศึกษานิเทศก์ เจ้าหน้าที่กลุ่มนโยบายและแผน เข้าร่วมประชุม
และเสนอความคิดเห็นร่วมกันโดยการจัดท าแผนที่การพอตจุดโรงเรียนคุณภาพของ
ชุมชน,โรงเรียนมัธยมดีสี่มุมเมืองเพ่ือน าเสนองานให้สพฐ.ภายในวันนั้น และ
ประสานแต่ละเขตในการเสนอข้อมูลเข้าที่ประชุม กศจ. เพื่อรับทราบ 

4. เสนอมติ กศจ.ให้ สพฐ.ทราบ 

ด าเนินการทันตาม
ก าหนดระยะเวลาที่
ก าหนด 

 



ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการ
ปฏิบัติงาน 

5. จัดประชุมคณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกโรงเรียนคุณภาพของชุมชนประจ าเขต
พ้ืนที่การศึกษา 

6. รายงานผลการพิจารณาให้ สพฐ.ทราบโดยเรียงตามล าดับที่ได้รับการพิจารณาจาก
คณะกรรมการ 

7. ผู้แทน สพฐ.ลงพื้นที่เชิงประจักษ์ ณ โรงเรียนที่ได้รับการคัดเลือกเป็นโรงเรียน
คุณภาพของชุมชน และโรงเรียนมัธยมดีสี่มุมเมือง 

8. สพฐ.แจ้งผ่านการประชุมทางไกลแจ้งเขตพ้ืนที่การศึกษาเสนอของบประมาณให้
โรงเรียนคุณภาพของชุมชนในงบด าเนินงาน วงเงิน 350,000 บาท โรงเรียน 
Stand alone  150,000 บาท 

9. สพป.ศรีสะเกษ เขต 1 เสนอของบประมาณงบด าเนินงานให้โรงเรียนคุณภาพของ
ชุมชน 350,000 บาท โรงเรยีน Stand alone  150,000 บาท  

 

งานติดตามประเมินผลและรายงาน 

 

ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการ
ปฏิบัติงาน 

 1. งานรายงานข้อมูลการบริหารจัดการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาตามตัวชี้วัด
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน รายงานในระบบอิเล็กทรอนิกส์ Emes 

1.1 ศึกษาวิเคราะห์ข้อมูลรายละเอียด ยุทธศาสตร์ ตัวชี้วดัตามแผนปฏิบัติการ 
1.2 แต่งตั้งกรรมการจัดท าข้อมูล ก าหนดส่งข้อมูล 
1.3 ตรวจสอบความเรียบร้อยของข้อมูล ข้อมูลและเอกสารอ้างอิงพร้อมแล้ว
กลุ่มนโยบาและแผนส่งเข้าระบบอิเล็กทรอนิกส์ต่อไป 
1.4 ในกรณีที่ สพฐ.สุ่มออกตรวจเชิงประจักษ์ กลุ่มนโยบายและแผน  
ด าเนินการ 
      1) ประสานคณะติดตามเพ่ืออ านวยความสะดวก 
      2) ติดต่อหาที่พักส าหรับคณะกรรมการ 
      3) แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงาน  ได้แก่ จัดเตรียมเอกสาร เป็นราย
ยุทธศาสตร์ นโยบาย จุดเน้น 
       4) จัดเตรียมห้องประชุมส าหรับต้อนรับในกรณีลงพ้ืนที่ที่เป็นโรงเรียนที่สุ่ม
ตรวจ ต้องประสานโรงเรียนให้ทราบเพื่อด าเนินการต้อนรับ 

      

การด าเนินการแล้ว
เสร็จตามเวลาที่
ก าหนด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการ
ปฏิบัติงาน 

 2. งานตรวจราชการเขตตรวจราชการที่ 14  
  2.1 งานตรวจราชการเขตตรวจราชการที่ 14 โดยส านักงานศึกษาธิการภาค 
14  จะแจ้งนโยบายผู้ตรวจราชการในทุกๆปี จะแจ้งให้เขตพ้ืนที่การศึกษา และ
ให้รายงานตามจุดเน้นของผู้ตรวจราชการ โดยด าเนินการ 
       1) แจ้งผู้รับผิดชอบตามจุดเน้น โดยด าเนินการตามแบบฟอร์ม พร้อม
ก าหนดวันส่งข้อมูล 
       2) ด าเนินการรายงานส านักงานศึกษาธิการภาค 14 ภายในเวลาที่ก าหนด 
       3) ในกรณีที่ส านักงานศึกษาที่การภาค 14 แจ้งผู้ตรวจราชการจะออก
ตรวจเยี่ยมเชิงประจักษ์ เช่น โรงเรียนดีประจ าต าบล กลุ่มนโยบายและแผนจะ
ประชุมหารือกับกลุ่มนิเทศฯ คัดเลือกโรงเรียนเพ่ือจุดให้ผู้ตรวจได้ด าเนินงานตาม
นโยบาย    

ด าเนินการแล้วเสร็จ
ตามเวลาที่ก าหนด 

ได้แก่ 

-การเตรียมข้อมูล 
-การคัดเลือก
โรงเรียน 
-การต้อนรับ 
-การจัดหา
งบประมาณสบทบ
ส าหรับโรงเรียนที่เป็น
จุดตรวจ 

 

 

 


