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นางธีรวรรณ  มาลาศรี 

 งานการศึกษาภาคบังคับ 
 งานส่งเสริมการศึกษาในระบบ นอกระบบ ตามอัธยาศัยและการศึกษา   
    ตลอดชีวิต 
 งานส่งเสริมการจัดการศึกษาของบุคคล ครอบครัวชุมชน สถาบันศาสนา  
    และสถานประกอบการ ฯลฯ 
 งานส่งเสริมการจัดการศึกษา เด็กพิเศษ เด็กด้อยโอกาส และเด็กที่มี 
    ความสามารถพิเศษ 
 
 
 
 
 
 
 
 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต ๑ 

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
กระทรวงศึกษาธิการ 

 
 



 

๑.  งานการจัดการศึกษาภาคบังคับ 
  ขั้นตอนและแนวการปฏิบัติ 
  ๑. จัดท ำแผนก ำหนดที่ตั้งสถำนศึกษำ (School  Mapping)  
  ๒. ก ำหนดพ้ืนที่เขตบริกำรของสถำนศึกษำท้ังระดับก่อนประถมศึกษำ ระดับประถมศึกษำ ระดับ
มัธยมศึกษำตอนต้นและระดับมัธยมศึกษำตอนปลำย โดยยึดหลักกำรกำรมีส่วนร่วมของสถำนศึกษำท่ีเกี่ยวข้อง
ทุกสังกัด 
  ๓. ส ำรวจข้อมูลประชำกรก่อนวัยเรียน 
  ๔. วิเครำะห์ข้อมูลประชำกรวัยเรียนและวำงแผนกำรรับนักเรียนแต่ละระดับโดยค ำนึงถึงโอกำส
และควำมเสมอภำคในกำรได้รับกำรศึกษำของประชำชนตำมเจตนำรมณ์ของพระรำชบัญญัติกำรศึกษำแห่งชำติ  
พ.ศ. ๒๕๔๒  และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
  ๕. ตรวจสอบและจัดท ำบัญชีรำยชื่อเด็กอำยุถึงเกณฑ์กำรศึกษำภำคบังคับส่งให้สถำนศึกษำที่
รับผิดชอบพื้นท่ีเขตบริกำรทรำบและเตรียมกำรรับนักเรียน 
  ๖. ประกำศรำยละเอียดกำรส่งเด็กเข้ำเรียน พร้อมทั้งแจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ปกครองของเด็กที่มีอำยุ
ถึงเกณฑ์กำรศึกษำภำคบังคับ ส่งเด็กเข้ำเรียนในสถำนศึกษำที่จัดกำรศึกษำกำรศึกษำภำคบังคับ  ก่อนถึง
ก ำหนดที่เด็กต้องเข้ำเรียนในสถำนศึกษำไม่น้อยกว่ำ  ๑  ปี   
  ๗. ตรวจสอบ ติดตำม สรุปผลกำรรับเด็กเข้ำเรียนของสถำนศึกษำในสังกัด 
  ๘. รำยงำนส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
  ๙. ประสำนงำนกับสถำนศึ กษำ  ส ำนั ก งำ น เขต พ้ืนที่ ก ำรศึ กษำและหน่ ว ย งำนที่ จั ด 
กำรศึกษำภำคบังคับอื่น  เกี่ยวกับกำรย้ำยนักเรียนและกำรติดตำมเด็กเข้ำเรียน  

๒. งานส่งเสริมการจัดการศึกษาในระบบ  นอกระบบ  ตามอัธยาศัยและการศึกษาตลอดชีวิต 

 ๒.๑  การจัดการศึกษาในระบบ 

  ขั้นตอนและแนวการปฏิบัติ 
  ๑. ประสำนกำรส ำรวจ รวบรวมข้อมูลประชำกร และทรัพยำกรทำงกำรศึกษำ กำรจัดท ำ  
ส ำมะโนนักเรียนและแผนที่กำรศึกษำ เพ่ือสนับสนุน ส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำได้อย่ำงทั่วถึงและมีประสิทธิภำพ 
  ๒. สร้ำงควำมเข้ำใจที่ถูกต้องเกี่ยวกับกำรศึกษำในระบบ กำรศึกษำนอกระบบ  กำรศึกษำตำม
อัธยำศัยและกำรศึกษำตลอดชีวิต 
  ๓. ส่งเสริมให้มีกำรก ำหนดวิธีกำรและแนวทำงด ำเนินกำรจัดกำรศึกษำตั้งแต่ระดับ
ก ำ ร ศึ ก ษ ำ ป ฐ ม วั ย แ ล ะ ร ะดั บ ก ำ ร ศึ ก ษ ำ ขั้ น พ้ื น ฐ ำ น อย่ ำ ง ทั่ ว ถึ ง แ ล ะ มี คุ ณ ภ ำ พ  โ ด ย ไ ม่ เ สี ย 
ค่ ำ ใช้จ่ ำย ทั้ งนี้ ให้สำมำรถเชื่ อมโยงกับกำรศึกษำนอกระบบ กำรศึกษำตำมอัธยำศัยตลอดจน 
กำรส่งเสริมให้เกิดกำรพัฒนำอย่ำงต่อเนื่องตลอดชีวิต 
  ๔. ศึกษำ วิจัย และเผยแพร่รูปแบบกำรจัดกำรศึกษำที่มีประสิทธิภำพแก่สถำนศึกษำและ
ผู้เกี่ยวข้อง  เพื่อจะน ำไปสู่กำรปฏิบัติ 
  ๕. ประสำนกำรด ำเนินงำนกับสถำนศึกษำและหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง เพ่ือสร้ำงเครือข่ำย
กำรพัฒนำคุณภำพกำรจัดกำรศึกษำ 
  ๖.  ประสำนกำรติดตำม ประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำและปรับปรุงพัฒนำ 

  

 



 

 ๒.๒ การศึกษานอกระบบ 

  ขั้นตอนและแนวการปฏิบัติ 
  ๑.  ศึกษำแนวทำงกำรจัดกำรศึกษำนอกระบบ ตลอดจนขอบข่ำยภำรกิจของเขตพ้ืนที่
กำรศึกษำ สถำนศึกษำ และหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
  ๒.  ร่ ว ม ว ำ ง แ ผ น แ ล ะ ก ำ ห น ด แ น ว ท ำ ง ใ น ก ำ ร ส นั บ ส นุ น ส่ ง เ ส ริ ม ก ำ ร จั ด 
กำรศึกษำนอกระบบ ให้เชื่อมโยงกับกำรจัดกำรศึกษำในระบบ กำรศึกษำตำมอัธยำศัย เพ่ือให้       ผู้เรียนได้
เรียนรู้ตลอดชีวิต 
  ๓.  ประสำนงำนกับหน่วยงำนที่จัดกำรศึกษำนอกระบบหรือผู้เกี่ยวข้อง เพ่ือสนับสนุนให้
ผู้เรียนได้รับกำรศึกษำขัน้พื้นฐำนอย่ำงทั่วถึง 
  ๔.  ประสำนกำรติดตำม ประเมินผล กำรจัดกำรศึกษำนอกระบบ เพ่ือปรับปรุงกำรจัด
กำรศึกษำนอกระบบให้ทั่วถึง มีคุณภำพและมีประสิทธิภำพ 

 ๒.๓ การจัดการศึกษาตามอัธยาศัย 

  ขั้นตอนและแนวการปฏิบัติ 
  ๑.  ศึกษำแนวทำงกำรจัดกำรศึกษำตำมอัธยำศัยตลอดจนขอบข่ำยภำรกิจของเขตพ้ืนที่
กำรศึกษำ สถำนศึกษำ และหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
  ๒.  ส่งเสริมให้สถำนศึกษำ หน่วยงำนหรือสถำบันที่จัดกำรศึกษำร่วมวำงแผนและก ำหนด
แนวทำงในกำรสนับสนุนส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำตำมอัธยำศัย เพ่ือให้ผู้เรียนได้เรียนรู้เต็มศักยภำพ 
  ๓.  ประสำนกำรเผยแพร่ข้อมูล แหล่งกำรเรียนรู้ ส่งเสริมผู้เรียนให้ใช้แหล่งเรียนรู้อย่ำง
เหมำะสม เสริมสร้ำงโอกำสในกำรได้รับกำรศึกษำข้ันพื้นฐำนอย่ำงทั่วถึง 
  ๔.  ป ร ะ ส ำ น ก ำ ร ติ ด ต ำ ม  ป ร ะ เ มิ น ผ ล ก ำ ร จั ด ก ำ ร ศึ ก ษ ำ ต ำ ม อั ธ ย ำ ศั ย เ พ่ื อ 
ปรับปรุงกำรจัดกำรศึกษำตำมอัธยำศัยให้ทั่วถึง มีคุณภำพ และมีประสิทธิภำพ 

  ผลส าเร็จที่คาดหวัง 
  ๑. ประชำกรในวัยเรียนทุกคนได้รับกำรเตรียมควำมพร้อมในระดับกำรศึกษำปฐมวัย และ
ได้รับกำรศึกษำภำคบังคับอย่ำงทั่วถึงและมีคุณภำพ มีโอกำสได้รับกำรศึกษำข้ันพื้นฐำนไม่น้อยกว่ำ ๑๒ ปี 
  ๒. ผู้ มี ห น้ ำ ที่ ใ น ก ำ ร จั ด ก ำ ร ศึ ก ษ ำ ทุ ก ฝ่ ำ ย  มี ค ว ำ ม เ ข้ ำ ใ จ ที่ ถู ก ต้ อ ง แ ล ะจั ด 
กำรศึกษำอย่ำงมีคุณภำพทั้งกำรศึกษำในระบบ กำรศึกษำนอกระบบ กำรศึกษำตำมอัธยำศัย ท ำให้ผู้เรียนได้
เรียนรู้ตลอดชีวิต 
  ๓.  เขตพ้ืนที่กำรศึกษำมีกำรก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำรและแนวทำงที่จะเชื่อมโยง ระหว่ำง
กำรศึกษำในระบบ  กำรศึกษำนอกระบบและกำรศึกษำตำมอัธยำศัย 
  ๔.  มีกำรส่งเสริม ศึกษำ วิจัย และเผยแพร่ รูปแบบที่เหมำะสมในกำรจัดกำรศึกษำ 
  ๕.  ส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำ มีกำรประสำนงำนอย่ำงเป็นระบบ 

  กฎหมาย ระเบียบและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
   ๑.  พระรำชบัญญัติกำรศึกษำแห่งชำติ พ.ศ. ๒๕๔๒ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
   ๒.  หลักสูตรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน พ.ศ. ๒๕๔๔ 
   ๓.  พระรำชบัญญัติกำรศึกษำภำคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕ 
 
 



 

๓. งานส่งเสริมการจัดการศึกษาของบุคคล ครอบครัว ชุมชน สถาบันทางศาสนา  
     และสถานประกอบการ ฯลฯ 
  ขั้นตอนและแนวการปฏิบัติ 
  ๑.  ประชำสัมพันธ์ สร้ำงควำมเข้ำใจ ในสิทธิและหน้ำที่ในกำรจัดกำรศึกษำของ บุคคล ครอบครัว  
ชุมชน สถำบันทำงศำสนำ  และสถำนประกอบกำร ฯลฯ 
  ๒.  ส่งเสริมและพัฒนำควำมสำมำรถในกำรจัดกำรศึกษำของบุคคล ครอบครัว ชุมชน สถำบันทำง
ศำสนำ  และสถำนประกอบกำร ฯลฯ 
  ๓.  ประเมินศักยภำพ และควำมพร้อมในกำรจัดกำรศึกษำของบุคคล ครอบครัวชุมชน สถำบันทำง
ศำสนำ  และสถำนประกอบกำรฯลฯ 
  ๔.  สนับสนุนให้บิดำ มำรดำ หรือผู้ปกครองมีควำมรู้ ควำมสำมำรถในกำรอบรมเลี้ยงดูและให้
กำรศึกษำแก่บุตรหรือบุคคลซึ่งอยู่ในควำมดูแล 
  ๕.  กำรด ำเนินงำนอนุญำตกำรจัดกำรศึกษำของบุคคล  ครอบครัว  ชุมชน  สถำบันทำงศำสนำและ
สถำนประกอบกำร ฯลฯ 
  ๖. ติดตำม ผลกำรจัดกำรศึกษำของบุคคล ครอบครัว ชุมชนสถำบันทำงศำสนำ และสถำน
ประกอบกำรอย่ำงต่อเนื่อง 

  ผลส าเร็จที่คาดหวัง 
  ๑.  บุคคล ครอบครัว ชุมชน สถำบันทำงศำสนำ และสถำนประกอบกำร ฯลฯ มีควำมเข้ำใจในสิทธิ
หน้ำที่ในกำรจัดกำรศึกษำมีควำมสำมำรถและมีควำมพร้อมในกำรจัดกำรศึกษำ 
  ๒.  มีระบบกำรติดตำม ก ำกับ ดูแล ผลกำรจัดกำรศึกษำของบุคคล  ครอบครัว ชุมชนสถำบันทำง
ศำสนำ  และสถำนประกอบกำร ฯลฯ อย่ำงต่อเนื่องเป็นระบบ 

  กฎหมาย ระเบียบและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
  ๑. พระรำชบัญญัติกำรศึกษำแห่งชำติ พ.ศ. ๒๕๔๒  และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
  ๒. หลักสูตรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน พ.ศ. ๒๕๔๔ 
  ๓. ระเบียบ/หลักเกณฑ์/วิธีกำรประเมินศักยภำพ และควำมพร้อมในกำรจัดกำรศึกษำ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

๔. งานส่งเสริมการจัดการศึกษาของเด็กพิการ เด็กด้อยโอกาสและเด็กที่มีความสามารถพิเศษ 

  ขั้นตอนและแนวทางการปฏิบัติ 
  ๑. ประสำนกำรส ำรวจข้อมูลกับสถำนศึกษำและหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องจัดท ำทะเบียนเพ่ือรวบรวมข้อมูลที่
จ ำเป็นของเด็กพิกำร  เด็กด้อยโอกำส และเด็กที่มีควำมสำมำรถพิเศษอย่ำงเป็นระบบ 
  ๒. ประสำนงำน ส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำส ำหรับเด็กพิกำร เด็กด้อยโอกำส และเด็กที่มีควำมสำมำรถ
พิเศษกบัสถำนศึกษำหรือหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องให้ได้รับกำรศึกษำอย่ำงทั่วถึง 
  ๓. ศึกษำ วิจัย และส่งเสริมกำรศึกษำ วิจัย เพ่ือหำรูปแบบและเผยแพร่ วิธีกำรจัด 
กำรศึกษำแก่ผู้เกี่ยวข้อง 
  ๔. ติดตำม รวบรวมผลกำรด ำเนินงำนอย่ำงต่อเนื่องและสม่ ำเสมอ 

  ผลส าเร็จที่คาดหวัง 
  ๑. มีข้อมูลเด็กพิกำร เด็กด้อยโอกำสและเด็กที่มีควำมสำมำรถพิเศษ อย่ำงเป็นระบบถูกต้องเป็น
ปัจจุบัน 
  ๒. เด็กพิกำร เด็กด้อยโอกำส และเด็กที่มีควำมสำมำรถพิเศษทุกคน ได้รับกำรพัฒนำเต็มตำม
ศักยภำพ 
  ๓. มีกำรประสำนงำนกำรจัดกำรศึกษำและพัฒนำศักยภำพส ำหรับเด็กพิกำรเด็กด้อยโอกำส และ
เด็กท่ีมีควำมสำมำรถพิเศษอย่ำงเป็นระบบ 

  กฎหมาย ระเบียบและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
  ๑. พระรำชบัญญัติกำรศึกษำแห่งชำติ พ.ศ. ๒๕๔๒ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
  ๒. กฎกระทรวง ระเบียบ หลักเกณฑ์ ที่ว่ำด้วยกำรจัดกำรศึกษำส ำหรับเด็กพิกำร เด็กด้อยโอกำส 
และเด็กที่มีควำมสำมำรถพิเศษ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Flow Chart  การปฏิบัติงานการจัดการศึกษาภาคบังคับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานการศึกษาภาคบังคับ 

จัดท าแผนก าหนดที่ตั้งสถานศึกษา (School Mapping) 

ก าหนดเขตพื้นที่บริการ 

ส ารวจประชากรวัยเรียน 

วิเคราะห์ข้อมูลประชากรวัยเรียน และวางแผนการรับนักเรียน  
ตามปฏิทินการรับนักเรียน 

ตรวจสอบและจัดท าบัญชีรายช่ือเด็กอายุถึงเกณฑ์ 
การศึกษาภาคบังคับ 

ประกาศรายละเอียดการส่งเด็กเข้าเรียน 

ตรวจสอบ ติดตาม สรุปผลการรับเด็กเข้าเรียนของสถานศึกษา 

รายงาน สพฐ. 


