
 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

กลุ่มงานติดตาม ประเมินผล และรายงานผล 

ประจ าปี พ.ศ. 2562 

 

กลุ่มนโยบายและแผน 

สพป.ศรีสะเกษ เขต 1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

กลุ่มงานตดิตาม ประเมินผล และรายงานผล 

กลุ่มนโยบายและแผน 

การติดตามและประเมินผล 
การติดตาม เป็นกระบวนการในการควบคุม ก ากับ ติดตามงานอย่างเป็นระบบ ให้เห็นถึง                 

ความต่อเนื่อง รวมทั้งการตรวจสอบปัจจัยน าเข้า กระบวนการในการด าเนินงาน ผลการด าเนินงาน และ
ผลกระทบที่เกิดขึ้นการติดตามมีวัตถุประสงค์เพ่ือตรวจสอบความก้าวหน้า ปัญหา อุปสรรคในการ
ด าเนินงาน อันก่อให้เกิดการด าเนินการแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้นได้อย่างทันท่วงที และด าเนินงานให้เป็นไปตาม
แผนที่วางไว้ โดยมุ่งสู่เป้าหมายส าคัญของโครงการ หรือแผนงานที่ตอบสนองต่อคุณภาพการศึกษา 

การประเมินผล เป็นการตรวจสอบและวัดสิ่งที่แผนได้ก าหนดไว้ในขั้นตอนการวางแผนและ          
เมื่อน าไปด าเนินการแล้ว สิ่งที่เปลี่ยนแปลงและเกิดข้ึนนั้นเป็นไปตามที่ก าหนดและคาดหมายไว้เพียงใด  
โดยน าเอาผลที่วัดได้มาพิจารณาวิเคราะห์เปรียบเทียบกับเป้าหมายที่ก าหนดไว้ จึงท าให้รู้ได้ว่าสิ่งที่           
แผนต้องการกับผลที่เกิดข้ึนจริงนั้นตรงกันหรือแตกต่างกันเพียงใด ด้วยเหตุผลอะไรบ้าง เป็นเหตุผล       
จากปัจจัยภายนอกหรือภายใน และรายงานผลการด าเนินงานต่อผู้บังคับบัญชาและหน่วยงาน             
ที่เก่ียวข้อง 

 
ระยะเวลาด าเนินการ 
ติดตามประเมินผลปีงบประมาณ 2562  มี 2 ลักษณะ 
1.ในระบบอิเล็กทรอนิกส์  ระยะเวลา ตามนโยบายรัฐบาล นโยบายกระทรวงศึกษาธิการ  
2.เชิงประจักษ์ (ลงพ้ืนที่) ตามยุทธ์ศาสตร์ นโยบายและการใช้จ่ายงบประมาณ ปี 2562  

ระหว่างเดือน สิงหาคม – กันยายน 2562 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 

ผังกระบวนงาน (Flow Chart) การติดตาม ประเมินผลและรายงานผล 

 

แนวทางการด าเนินการ 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการท างาน 
 
 

สพฐ.ตรวจก ำกบั ตดิตำม 

ตรวจติดตำม ตรวจสอบ สง่เสริม 

สพท.สรุปวิเครำะห์สรุปผล 

สพท.ด ำเนินกำรตำมแนวทำง 

สพท.จดัระบบข้อมลูและสร้ำง 

ควำมเข้ำใจแกก่ลุม่งำนท่ีเก่ียวข้องผู้ เก่ียวข้อง/ผู้ รับผิดชอบ 

สพท.ก ำหนดแนวทำงกำร 

ด ำเนินงำนติดตำมประเมินผล 

ตรวจติดตำม ตรวจสอบ สง่เสริม 

รายงานผลการด าเนินงานประจ าปี 
(Annual Year Report)   

 



 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนการท างาน 
1.ศึกษา วิ เคราะห์รายละเอียดนโยบาย กลยุทธ์  จุดเน้นและแผนปฏิบัติการประจ าปี                 

ของกระทรวงศึกษาธิการ ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาศรีสะเกษ  เขต 1 โดยวิธีการศึกษาเอกสาร แลกเปลี่ยนเรียนรู้แนวคิด แนวปฏิบัติ เพ่ือก าหนด
ประเด็น เป้าหมาย วิธีการรายงานผลการด าเนินงาน และ ติดตามความเคลื่อนไหว              ประเด็น
ปฏิทินการด าเนินงานศึกษาเพ่ือวิเคราะห์และบูรณาการประเด็นการติดตาม ตามกลยุทธ์ สพฐ. เครื่องมือ 
แหล่งข้อมูลประกอบ ก าหนดระยะเวลา  

2. น าประเด็น เป้าหมายที่ก าหนดมาสร้างเครื่องมือ/จัดท าคู่มือ ในการก ากับติดตามและรายงาน
ผลการด าเนินงานให้ครอบคลุม ชัดเจน และสะดวกต่อการติดตามและรายงานผลของผู้รับผิดชอบและ
ผู้เกี่ยวข้อง โดยศึกษา ออกแบบ และพัฒนาเครื่องมือการประเมินผล การด าเนินงานตามแผนปฏิบัติ
ราชการ ประจ าปีอย่างเป็นระบบ 

3. จัดท าแผน ก ากับ ติดตามแผนปฏิบัติการประจ าปีของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและแผน
ก ากับติดตาม การติดตามงาน ตามกลยุทธ์และนโยบายของหน่วยงานทุกระดับ   

4. ประสานท าความเข้าใจกับผู้รับผิดชอบแผนงาน/โครงการ เกี่ยวกับระยะเวลาในการด าเนินงาน 
การก ากับติดตาม เครื่องมือที่ใช้ในการก ากับติดตามและการรายงานผลการด าเนินงาน  

5. จัดส่งเอกสารแผนควบคุม ก ากับ ติดตามการด าเนินงานและคู่มือติดตามประเมินผลให้กับ
ผู้รับผิดชอบเป็นแนวทางในการด าเนินการบริหารแผนงาน/โครงการและรายงานผลการด าเนินง านตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้ผู้รับผิดชอบรายงานผลการด าเนินงานเป็นรายไตรมาสและเมื่อเสร็จสิ้นโครงการ 

6. ก ากับติดตามการด าเนินงานตามแผนงาน/โครงการเป็นระยะ โดยให้ผู้รับผิดชอบรายงานผล
การด าเนินงานด้วยเอกสาร  ประชุมปฏิบัติการวิเคราะห์ สรุป และจัดท ารายงานผลร่วมกับผู้รับผิดชอบ  

7. วิ เคราะห์ สังเคราะห์ ผลการด าเนินงานเปรียบเทียบกับเป้าหมาย เพ่ือจัดท ารายงาน             
จัดการศึกษา ประจ าปี (Annual Report) ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาน าเสนอข้อมูลในทุกมิติ   โดย
บูรณาการผลการด าเนินงานทั้งการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจ าปี  ของ ส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต  1  ผลการด าเนินงานตามกลยุทธ์ สพฐ. ค ารับรองการปฏิบัติ
ราชการ (KRS) แผนปฏิบัติราชการ (ARS) มาตรฐานส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาการด าเนินงานตาม
นโยบายนครแห่งคุณภาพการศึกษา   

 8. จัดท ารายงานผลการด าเนินงานประจ าปี(Annual Year Report) ของส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ  เขต 1 โดยรวบรวมเอกสารรายงานผลการด าเนินงานตาม
นโยบาย   กลยุทธ์ แผนงาน/โครงการในรอบปีที่ผ่านมา เพ่ือวิเคราะห์ สังเคราะห์ และจัดท าอกสารรายงาน
ผลการด าเนินงานประจ าปี เสนอผู้อ านวยการเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต  1  
เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  ศึกษาธิการภาค 13  ผู้ตรวจราชการกระทรวงศึกษาธิการ   

สพท.รำยงำนผลตอ่ สพฐ.และเผยแพร่ประชำสมัพนัธ์ 



   9. เผยแพร่เอกสาร รายงานผลการจัดการศึกษา/ข้อมูลสารสนเทศแก่ผู้ เกี่ยวข้อง สพฐ.            
กลุ่มโรงเรียน และโรงเรียน และน าเสนอทางเว็ปไซต์  

 
 
 
 
 
 
งานตามนโยบายกระทรวงศึกษาธิการ การกรอกข้อมูลในระบบอิเล็กทรอนิกส์  ตัวอย่างการ

กรอกข้องมูลรายงานการอ่านออกเขียนได้ 
การปฏิบัติงานในระบบ อิเล็กทรอนิกส์ประจ าปี พ.ศ. 2562 
1.การเข้าเว็ป http://www.sisaketedu1.go.th/ 
2.เลือก E-mes อิสาณ 

 
3.เข้าสู่ระบบการกรอกข้อมูลการอ่านออกเขียนได้ ปี พ.ศ. 2561-2562 

 

      4.เลือกโรงเรียนที่จะกรอก  

http://www.sisaketedu1.go.th/


 

   5.กรอกเสร็จ ให้บันทึกข้อมูลและเข้าโรงเรียนใหม่ต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 


